
 

 

 

S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G 

Die LKSF Baden-Württemberg e.V. sucht zum  
nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

 GESCHÄFTSSTELLENLEITUNG w / m / d  
(50 %-Stelle unbefristet) 

Die LKSF Baden-Württemberg ist ein noch junges Landesnetzwerk der 
spezialisierten Fachberatungsstellen bei sexualisierter Gewalt in Kindheit 
und Jugend, gefördert durch das Ministerium für Soziales, Gesundheit und 
Integration. Die Fachberatungsstellen unterstützen betroffene Kinder, 
Jugendliche und Erwachsene in Baden-Württemberg mit hohem 
Engagement und fachlicher Kompetenz. 

In unserer Geschäftsstelle arbeitet ein kompetentes, engagiertes und 
hochmotiviertes Team von derzeit fünf Mitarbeiter:innen für die 
Unterstützung der Fachberatungsstellen im Land. Wir bieten den 
geeigneten Rahmen zur gemeinsamen Meinungsbildung, Vernetzung, 
Austausch, Lernen und koordiniertes, abgestimmtes Handeln.  

Unser LKSF-Netzwerk hat sich in den letzten Jahren sehr dynamisch 
entwickelt und entsprechend sind auch die Anforderungen, Aufgaben  
und Tätigkeitsbereiche der Geschäftsstelle in stetiger Entwicklung. 

 

Ihre Aufgaben sind:  

• Verantwortliche Übernahme des administrativen Betriebs und die 
operative Steuerung unserer Geschäftsstelle  

• Organisation und Weiterentwicklung aller Prozesse und Vorgänge der 
Geschäftsstelle 

• Sicherung der Qualität und Effizienz der Geschäftsstellenarbeit 
• Bindeglied zwischen Geschäftsstelle und Vorstand 
• Beantworten von politischen Anfragen und Erarbeiten von fachlichen 

Stellungnahmen der LKSF in Zusammenarbeit mit dem Team und in 
Abstimmung mit dem Vorstand 

• Betreuung unsere Mitglieder, Organisation und Durchführung von 
Veranstaltungen in Zusammenarbeit mit dem Vorstand sowie dem 
Geschäftsstellenteam 
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• Führen und Entwickeln der Mitarbeiter:innen sowie sichern einer 
verlässlichen Personaleinsatz-, Urlaubs- und Vertretungsplanung 
 

Wir wünschen uns:  

• Abgeschlossenes Studium im Kontext Sozialer Arbeit, Sozialwirtschaft 
oder vergleichbare Abschlüsse 

• Kenntnisse im oder Interesse am Themenbereich Sexualisierte Gewalt 
• Erfahrungen im Bereich gemeinnütziger Organisationen und im 

Förderrecht 
• Gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office)  
• Organisationstalent mit der Fähigkeit zum selbständigen Arbeiten 

und der Bereitschaft zur vertrauensvollen Zusammenarbeit 
• Führungserfahrung, Kooperationsfähigkeit und hohe 

Kommunikationsfähigkeit  
• Regelmäßige Arbeitszeiten und -tage nach individueller 

Vereinbarung  
• Freude an der Mitarbeit und an der Weiterentwicklung eines kleinen 

freien Trägers 
 

Wir bieten:  

• Einen interessanten Arbeitsplatz mit umfassenden Gestaltungs-
möglichkeiten und einer kollegialen Arbeitsatmosphäre im 
Geschäftsstellenteam 

• Vergütung in Anlehnung an den TVöD  
• Perspektive zur Aufstockung 
• Möglichkeiten zur Weiterbildung 
• Einen attraktiven Arbeitsplatz in unserer Geschäftsstelle im 

Medienhaus in Stuttgart 

 

Bewerbungen bitte als pdf-Dokument per E-Mail an  
cora.bures@lksf-bw.de und yvonne.wolz@lksf-bw.de (beide Vorstand 
LKSF). 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Cora Bures unter 0151/424 164 72 . 

 

Wir freuen uns über Ihr Interesse! 
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